KURZANLEITUNG

ZUR TEILNAHME AN ZOOM-MEETINGS

Mit lhrem Computer an einem Meeting teilnehmen

1. Offnen Sie den Outlook-Termin oder die E-Mail fiir Ihr Meeting, um |Treten Sie dem Zoom-Meeting bei. |

die Details anzuze]gen' it einem Deutschland: +493056795800 ..95077972383#......0#..920210# g
Fingertipp auf dem +496950502596 . 95077972383# .  0# 920210#
Phone :
2. Klicken Sie auf den persdnlichen Zugangslink, den Link Mesting-URL: I%mw
_} pwa= n aQ
»Treten Sie dem Zoom-Meeting bei” oder die Meeting-URL. peane ™ o
3. Wenn Zoom bereits auf dem Computer installiert ist, e -
. .
L4

https://jnjmeetings.zoom.us méchte diese Anwendung Sffnen.

klicken Sie auf ,,Zoom Meetings 6ffnen”.

O injmestingszoom.us immer erlauben, Links dieses Typs in der zugehdrigen App zu offnen

Wenn Zoom noch nicht auf Alternativ konnen Sie auch direkt
Ihrem Computer installiert ist, Gber den Browser teilnehmen.
klicken Sie auf ,,Jetzt Dazu klicken Sie bitte unten auf
herunterladen” und dann auf »Mit lhrem Browser anmelden”.

die Zoom-Datei mit der Endung

.exe. l

Haben Sie Zoom-Client inshllierl'l Jetzt herunterladen I )m PC.. X Kiicken Sie Zoom.us 8ffnen auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld @ Wie machten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen? x
Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, kiicken Sie Meeting erdffnen unten.
Sie méchten folgende Datei 6ffnen: Kostenloser Telefonanruf ‘Computer-Audio
[ oo : ]

Vom Typ: exe File (81,3 KB)

Von: https://jnjmeetings.zoom.us
Aochuss Se diese Dabs speichem? Haben e Zoom-Glent instaliet Jtzt herureraden Per Computer dem Audio beitreten
Datei speichern | Abbrechen
- 1 Computer-Audio testen

4. Wahlen Sie den Tab ,Computer-Audio” aus und klicken Sie auf
"Per computer dem Audio beitreten”' ("] Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

Mit lhrem Smartphone/Tablet an einem Meeting teilnehmen

Suchen Sie die ,Zoom Cloud Meetings“-App im App Store oder bei Google Play und laden Sie diese
auf Ihr Gerdt herunter.

1. Offnen Sie den Outlook-Termin oder die E-Mail fiir Ihr Meeting, um die Details anzuzeigen.

2. Klicken Sie auf den persdnlichen Zugangslink, den Link ,, Treten Sie dem Zoom-Meeting bei” oder die Meeting-URL.

Alternativ: Audiofunktion liber ein Telefon

(€ Wie mochten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen?

1. Befolgen Sie die Schritte 1 bis 3 aus ,Mit Ihrem Computer an

einem Meeting teilnehmen”. Computerfude

2. Klicken Sie auf den Tab ,, Telefonanruf” und wahlen Sie
eine der Telefonnummern.

Land/Region Deutschland -

Wihlen  +49 305679 5800
+49 695 050 2586

3. Geben Sie die Meeting-ID und die Teilnehmer-ID ein. ———— +49 697104 9922

Meeting-ID 950 7797 2383

Teilnehmer-ID 254616

Kenncode 920210
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KURZANLEITUNG

ZUR TEILNAHME AN ZOOM-MEETINGS

Mikrofon und Videokamera
-

Nach dem Beitritt zum Meeting kénnen Sie Ihr Mikrofon Gber die entsprechende Schaltfliche stummschalten/
lautschalten und Ihre Kamera mit der Schaltfliche ,,Video starten/Video anhalten”

ein- oder ausschalten. Klicken Sie auf diese Schaltflachen, um das Mikrofon oder

die Kamera ein- und auszuschalten.

Rechts neben jeder Schaltflache kénnen Sie auf das Symbol klicken, um die ver-
fligbaren Geréte auszuwahlen. So kénnen Sie entsprechende Einstellungsénderungen vornehmen, einschlieRlich
der Auswabhl virtueller Hintergriinde fiir Ihre Kamera.

Die Aktionsleiste finden Sie am unteren Rand des Zoom-Fensters, wenn Sie mit der Maus dariibergehen.

& J

Freigabe von Inhalten auf Ilhrem Computer
~
1. Klicken Sie auf ,,Freigeben”. Die Schaltflaiche befindet sich unten in der Mitte in der -
Zoom-Aktionsleiste.

2.Im nun erscheinenden Fenster miissen Sie bestatigen, dass (o T ==
Sie Inhalte freigeben méchten. Sie kénnen den gesamten
Bildschirm, eine Anwendung, die Sie zuvor gedffnet haben,
ein Zoom Whiteboard und mehr auswahlen. Klicken Sie auf
die Miniaturansicht, die das darstellt, was Sie freigeben
mochten, und dann auf die Schaltflache ,Freigeben”.

S——— . @) e vin s e
TIPP: Wenn Sie auf ,Computer-Sound freigeben” klicken, (0 o comprsontebn 0 1 i el e =

kénnen die Teilnehmer vom Computer abgespielte Sounds héren,
z.B. den Sound in einem Videoclip. Wenn Sie ein Video freigeben, klicken Sie auf ,Fiir Vollbild-Videoclip
optimieren”.

3. Sobald die Freigabe gestartet wurde, werden die Besprechungssteuerelemente an den oberen Bildschirmrand
verschoben.

4. Wenn Sie etwas anderes freigeben méchten, klicken Sie auf die Schaltfléche ,,Neue Inhalte freigeben” und
treffen Sie eine neue Auswahl. Klicken Sie auf die rote Schaltfldche ,Freigabe beenden”, um die Freigabe lhrer
Inhalte zu beenden.

TIPP: Stellen Sie beim Freigeben von Bildschirmen oder Bildschirmprasentationen sicher, dass ,,Fir Vollbild-Video-

clip optimieren”nicht ausgewahlt ist. Der Inhalt wird verschwommen angezeigt, wenn diese Option fir andere

Inhalte als Videos ausgewdhlt ist.

S J

Ein Meeting verlassen

Wenn das Meeting beendet ist, klicken Sie auf ,,Das Meeting verlassen” unten rechts in der Zoom-Anwendung.

Das Meeting verlassen

Wir wiinschen Ihnen viel Spal? bei Ihrem virtuellen Meeting. Sollten Sie Fragen haben oder Hilfe bendtigen, wenden Sie
sich bitte telefonisch an den Ihnen bekannten Ansprechpartner oder ganz einfach an unseren Teilnehmer-Support:
+49 211 / 8197 11-50 oder via E-Mail janssen@bildquadrat.com.
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